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4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd stabilegte modul de obtinere a avizului directorului liceului Teoretic
P EA]

“lon Creangd”, pentru ocuparca posturilor didactice/ catedrelor vacante/ rezervate la clasele/
grupele din profilul pedagogic.

5. Domeniul de aplicare

Cadrele didactice care doresc st ocupe posturile didactice/ catedrelor vacante/ rezervate la
clasele/ grupele din profilul pedagogic, existente in cadrul Liceulul Teoretic * Jon Creangd”
Tulcea.

* Cadrele didcatice care indrumd@ practica pedagogicd/ profesori metodisti sau care
realizeazd practica pedagogicd, Invijatori/educatoare nu pot beneficia de sporul de practica
pedagogicd dacd nu Tndeplinesc condifia minimald de gradul daidactic 11 §i dacd au norma
didacticd redusd cu doud ore pe saptimani.

Etapele de mobilitate reglementate la art. 4, alin, (2) din Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din Invifdméntul preuniversitar in anul scolar
2021-2022, Anexd la OMEC nr, 5991/ 11.11.2020.

6. Documente de referintd aplicabile activititii procedurale

e [egea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificérile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educatiei nafionale, cu modificarile si completirile
ulterioare;

»  Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdtilor publice;

¢  Ordimul MLE.C. nr./ 4812/30.07.2020, Regulamentul cadru pentru organizarea $1 funcfionarea
invatdmantulol pedagogic in sistemul de invijimént preuniversitar;

¢ Planul de scolarizare propus, aprobat in C.A. al unitifii de Inva{dmdnt, pentru anul scolar in
curs;

e Art 4 alin. (2), litera f) din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invatdméntul preuniversitar In anul scolar 2021-2022, Anexa la OMEC nr, 5991
din 11.11.2020.

¢ Prevederile Calendarului mobilitahi didactic de predare din invalimantul preuniversitare
pentru anul scolar 2021-2022, (Anexa nr. 19 la Metodologie)
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1. Definitii:

| Termenul

Entitate publica

unitégile de

! preuniversitar

invafimant

!
1
!
!
i

Asigurarea calititii educatiei

|
|

| Departament
]Conducatorul departamentului
| (compartimentului)
. Procedura

Procedurd Opérationeilfi (PO)

__compartiment;
atributiilor

i
" desfisoard la nivelul unuia sau mai multor departamente din
. entitatea publicd

8. | Edifie procedurd

9. . Revizie procedura
|

10. '

Procedurd documentatd

‘proceduri modificari ce implicd, de reguld, sub 50% din

. editat pe suport hirtie sau in format electronic; procedurile |

. Definitia si/sau, dacd este cazul
| termenul ﬂ ) -
" Autoritate publics, institutie publicd, compaunie/societate
nationald, regie autonomd, societate la care statul sau o unitate

administrativ-teritoriald ~ este  actionar  majoritar, cu

personalitate juridic, care utilizeaz#/administreazd fonduri ;
~ publice si/sau patrunomu public; f

actul care deﬁne§te

s1stematxc de o autontatc de mspec‘pe desemnatd pentru a

" Este 1eahzata prmtl-un ‘ansamblu de ac‘pum de dezvoltare a

capacitatii  institufionale de eclaborare, planificare i ¢
implementare de programe de studiu, prin care se formeazi

increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie
indeplineste standardele de calitale.
exprimé capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi
- programe de educatie #n conformitate cu standardele anuntate.

Asigurarea caliti{ii

Aceasta este astfel promovatd incét sa conduca la imbunatatirea
_continud a calitéfii educatiei,

Dnecue Generala Directie, Servmm Bnou Compartunent
Director, director adjunct, sef serviciu, gef birou,

sef

Prezentare, in scris, a pasxlor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare ndeplinirii
gi  sarcinilor, avind in vedere asumarea
responsabilitdjilor; -
Procedurd care descrie un proces sau o activitate ce se

‘Forma actuald a procedum edma unei procedun se modifica ;
atunci cdnd deja au fost realizate 3 revizii ale respectivel
proceduri sau atunci cind modificirile din structura procedurii

| depdsesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Actiunea de modlﬁcare respecnv adaugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei edifii a unei

. continutul procedurii, i o
" Modul specific de realizare a unei actlvnau sau a unui proceb
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- documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri

) - i operationale.
' 11, Beneficiarii directi ai educatiei si | Sunt anteprescolarii, pre;;colarn elevii si studen‘;n precum 51
formdrii profesionale persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educatic §i formare

By TS S ;pmfcsmnﬁ‘lf}mﬂ.ﬂ,m B S
12, ' Invajamant preuniversitar ' Educatia timpurie (O 6 ani), formata din nivelul antupre}c,olcn
(0 - 3 ani) si Invafdgmantul prescolar (3 - 6 ani), invitdmantul
primar, care cuprinde clasa pregititoare §i clasele [ - [V,
Invatdmantul secundar, care cuprinde invatamantul secundar
inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul
secundar superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX -
XIU/XIW), invigdmantul profesional, cu duratd de minimum 3 |
ani si invidfiméntul terfiar nonuniversitar, care cuprinde
| Invatamantul postliceal. |

13. ' Profesorul educator- puerlcultor/ Coordonatorul activitagilor grupel/clasel de pescoldn/elul
‘ invitatorul/institutorul/profesorul ! provemnd dintre cadrele didactice de predare sau de instruire
i pentru  Invéamantul pnmar/ practicd, numit de director gi care predd la grupa/clasa

. profesorul-diriginte respectivd.

3
i
i

14. | Invitarea Reprezintd munca intelectuald 51 ' fizicd desfésurata in mod
sistematic de citre pescolari/elevi, in vederea Insusirii
contlnutulm 1deatlc §1 forméru abilitdfilor necesare dezvoltarii

2
I
7.2. Abrevieri:

Nr. | Abrevierea " Termenul abreviat

Entltate Pubhca
P1 ocedm a operationald

1 Impectoratul $oolar Ju ete

3

i Consiliul de admmlstm’gle o
i

8. Descrierea procedurii
Avizul directorului liceului Teoretic “lon Creangd” pentru ocuparea posturilor didactice/
catedrelor vacante/ rezervate la clasele/ grupele din profilul pedagogic, consti:

9.1. Proba practico-metodici
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9.1.1 Proba se aplicd in toate elapele de mobilitate prevazute in Metodologia-cadru si
constd In realizarea unui proiect didactic la disciplina de specialitate.
9.1.2. Subiectul lectiei va fi atribuit fiecarui candidat prin tragere la sorfi, in ziua
programiirii pentru proba practici. Analiza proiectului didactic realizat se va face cu
respectarea criteriilor din fisa de evaluare a activitdfii didactice proiectate de candidat

(Anexa nr. 2).

9.1.3 Proba practico-metodicd se va derula 1n cadrul Liceului Teoretic “lon Creangad”
Tulcea si va avea o duratid de 60 de minute.

9.1.4 Bibliogafia minimald de speciaitate se afiseaza pe site-ul liceului.

9.2. Interviul
8.2.1. Interviul se va sustine in fata comisiei, continutul acestuia constind 1n anafiza si
notarea unui proiect didactic realizat si sustinut de un/o elev/i de la profilul
pedagogic, specializarea invitdtor-educatore la o clasd/ grupd de aplicatie a Liceului

Teoretic "lon Creangd” Tulcea.

8.2.2.Analiza §i notarea proiectului didactic realizat se va face cu respectarea criteriilor
din figa de evaluare pentru proiectul didactic realizat si sustinut de un/o elev/i de la
profilul pedagogic, specializarea educator — invétator de elevul (Anexa nr. 3).

9.3. Proba practica
9.3.1. Constd in sustinerea unei lectii/activitdfi in cadrul unititii scolare cu temi stabilitd
conform planificérii titularului de clasd/grupd la care se sustine proba.

9.4. Comisia de evaluare a prestatiei candidatului in vederea acordirii avizului directorului
liceului pentru ocuparea posturilor didactice/ catedrelor vacante/ rezervate la clasele/
grupele cu profil pedagogic, este numitd la propunerea Liceului Teoretic ”lon Creangd”
Tulcea cu aprobarea Consiliului de Administratie al unitatii scolare si are urmaétoarea

&

componenta:

Pregedintele comisiei de evaluare — director al Liceului Teoretic ”lon Creangd”

Tulecea (cu drept de notare);
Membri:

a) un profesor metodist al unitégii scolare, din aria curriculard a disciplinet pe care o

preda candidatul;

b) un profesor de discipline psihopedagogice, cu vechime de minim 4 ani in
coordonarea practicii pedagogice a elevilor de la profilul pedagogic;
o Secretar: profesor al unitdtii scolare (fird drept de notare).
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9.5. Evaluarea candidatilor

9.5.1. Evaluarea candidatilor se face de cdtre fiecare membru al comisiei pentru fiecare probd,
cunotedelallal0.

9.5.2. Evaluarea probei practico-metodice se face conform criteriilor prevézute in Anexa nr. 2.

9.5.3. Fiecare evaluator acordd un punctaj, se calculeazii media, cu doud zecimale fard
rotunjire, care devine not la proba practico-metodica.

9.5.4, Evaluarea interviului se face conform criteriilor prevazute in Anexa nr. 3.

9.5.5. Pentru evaluarea interviului, fiecare evaluator acordd un punctaj, se calculeazd media,
cu doud zecimale fard rotunjire, care devine noté la interviu.

9.5.6. Evaluarea lectiei/ activitatii se face conform Anexei nr.5 la Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic din invatdmantul preuniversitar. Obtinerea notei de
minim 9 reprezintd condifia acordérii calificativului “Admis”,

9.5.7. Media aritmetici a celor trei probe constituie nota finald a candidatului.

9.5.8. Un candidat poate obtine acordul directorului liceului pedagogic dacd a obtinut
calificativul "Admis” la fiecare dintre probe.

9.5.9. Calificativul ,,Admis” se obtine dacd candidatul obtine, cumulativ, cea mai mare noté
finald dintre candidati si cel pufin media 8 (opt), dar minim nota 7 (sapte) la fiecare
proba.

9.5.10. La probele orale/practice nu se admit contestatii.

9.5.11, Secretariatul liceului informeaza fiecare cadrul didactic care a depus solicitare cu
privire la primirea/ respingerea acordérii avizului directorului liceului, cu respectarea
Calendarului privind mobilitatea personalului didactic de predare din Invi{améantul
preuniversitar.

9.6,  Pe durati starii de alertd, In contextual situatiei epidemiologice determinate de
rdspandirea coronavirusului SARS-Cov-2, pénd la ecliminarea restrictiilor privind
adundrile publice de catre autorititile de resort, se sustine doar proba practico-metodicé
si interviul, in sistem online.

9.6.1 In acest context, media aritmetic a celor doud probe constituie nota finald a candidatului.

9.7. Cadrele didactice interesate depun la secretariatul Liceului Teoretic “lon Creangd” o
cerere {Anexa nr. 1). pentru sustinerea probelor in vederea obtinerii avizului directorului
liceului, cu cel putin 2 zile inaintea etapei de mobilitate la care candidatii doresc s
participe. Cererea de inscriere completata cu caractere lizibile va fi insofitd de o copie a
cidrfii de identitate, documente de studii, grade ( pot fi trimise online pe emailul liceului).
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9.7.1 Planificarea desfagurarii probelor se va face de cétre comisia de mobilitate din cadrul
unitdtii de Invdtimant cu respectarea Calendarului privind mobilitatea personalului
didactic de predare din Invatdmantul preuniversitar.

10. Responsabilitiiti

10.1. Directorul liceului instiinfeazd in scris Inspectoratul scolar cu privire la acordurile
emise.

10.2. Secretariatul
- preia §i inregistreazd dosarele solicitantilor;
- Inainteaza dosarele Comisiei de evaluare;
- asigurd circuitul documentelor

10.3, Consiliul de administratie
- valideaza lista finali a cadrelor didactice pentru care se acordi avizul directorului pentru
ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/ rezervate la clasele/ grupele din profilul
pedagogic

11. Formulare

11.1. Formular evidenti modificiri

Nr. Editia | Data lRevizia% Data | Nr. Descriere modificare Semnitura
Crt. editiei | | reviziei | Pag. conducitorului
s SR _ departamentului
v |2 | 3 4 5 6 7

1. l

2.

11.2. Formular analiza procedura

Nr. Compartiment | Nume si g Inlocuitor  Aviz favorabil I Aviz nefavorabil
Crt. prenume | dedrept = = ,
conduciitor | sau Observatii | Semnitura ' Data
1 2 3 4 ) 6 7 8

 — o [SRPR—— . -

E
{

WiN

- 2 - AN S - R— T AP ————
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11.3, Formular distribuire proceduri

T

Nr. Compartiment | Nume si Data  Semnitura Data ' Data Semnitura |
Crt. | prenume | primirii retragerii = intririiin |
° | vigoare a | |
S I ! % _procedurii
g WF“W 1 |2 3 4 5 6 | 7
L | | - .
[ 2, ‘ b i R .
3. | * B

12. Anexe
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Anexanr, 1

Cerere pentru acordarea avizului directorului liceului pedagogic pentru ocuparea posturilor
didactice/ catedrelor vacante/ rezervate la clasele/ grupele din profilul pedagogic

Nr.
Domnule Director,
Subsemnatul/ subsemnata, ..............o..o.. ST <+ o xS 1 o ) GV ¢ o BT ¢ e o 2 1« (ATEERITS
absolvent/ & al/ a Universitatii................ ...... T T oS« @ @ e BHBHEY « e fn Ee e
Facultatea...... T PR PP
Specializarea......................o. e anul absolvirii............. gradul
didactic..... vechime in specialitate, vi rog s3 imi aprobati cererea pentru sustinerea

probelor in vederea obtinerii acordului pentru ocuparea posturilor didactice/ catedrelor vacante/

rezervate la clasele/ grupele din profilul pedagogic................o, e

Email:
Telefon:

- Data
Semniitura,
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Anexa nr. 2
FIS/f\ DE EVALUARE A PROIECTULUI DIDACTIC REALIZAT DE CANDIDAT

Numele si prenumele candidatului:

Disciplina;
Data:
] o Punctajul
Analiza Aspectele evaluate: criterii ) o
| maxim  minim |
i Corectitudinea formuldrii obiectivelor operationale 10 ’
'? Corelarea obiectivelor cu confinuturile abordate 5
I e e e L e )
! bscntnh/area si sintetizarea clcmuntclor de continut, 5
‘s terminologia specificd
5 - Respectarea etapelor actmtdtu/ lccgm in func,tle de tipul 10
acesteia
| . Tipul, calitatea si diversitatea strategiilor didactice (metode,
§ - mijloace, forme de orgamzare) 10
| Calitatea metodelor de evaluare selectate 5
i
Analiza Elemente de tratare diferenfiaté] a elevilor, incluse in cadruli 5§
activititii proiectérii didactice, in special a elementelor care vizeazi
didactice clevii cu nevoi speciale R
propuse Dozarea judicioasd a timpului dldactw 10
Cunoftsterea mnunuturﬂor d1smphnel regpectarea
- programei scolare
Corcctltudmed shmuilca a commuturllm transmlse 10
r .
Orgmlmrea mfonnatulor transmise si adaptarm acestora la
| partlculamatlle de varsta alc pr escolarilor/ elev 1101' 10
Creativitate in COI’ICCpGTed acuwrdtu dldcaucc 5
i Asigurarea succesiunii logice a evenimentelor instruiril §i a | 5
i 1
i

sarcinilor de Invétare ;

Rcsponsabﬂmama elevﬂm n lcgatula cu proprxul proces de
invétare, sarcini suplimentare

Total » 100
Nume si prenume membru comisie

Semnétura
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Anexanr. 3

FISA DE EVALUARE A PROIECTULUI DIDACTIC REALIZAT DE UN/ O ELEV (A)DE
LA PROFILUL PEDAGOGIC, SPECIALIZAREA INVITATOR-EDUCATOARE
Fisa de observare si evaluare a lecfiei/ activitatii
(pentru educatoare/ invatitor/ profesor indrumator de practicé)

Numele si clasa elevului practicant:
Datax:
Clasa/ grupa de practici:
Scoala/ gradinita de aplicatie: B - o

ETAPE SI DESCRIPTORI FB. ' B. S, L.

I PROIEC TAREA SIPLANIFICAREA LECTIEI/ ACTIV ITATII

. Opcra;xonah?ax ea corectd a obiectivelor

. (‘orccmudxma planuhu/ respectarea structurii date

. Vauetatea $1 eﬁc1enta metodelor $] muloacelor d1dac,t1(,e

b

. Relevanta conlmutuulor

A

. Folosirea strateg,ulor adecvate stilurilor de invitare
. Precizarea 51 utilizarea corectd a formelor de evaluare
DES FASI TRARP A LECTIEI/ AC FIVITATII

. Cclpldl‘t’td. alentlel Sl Cr earea motlvatxel pentru 1nva7,'arc

O\

. Claritatea exphcatnlor 51 a mstrucnumlm

. Formularea in mod clar a mtrebanlor 51 a31gura1ea 111‘;elege1 il lor
. Acuratefea demer sului didactic $1a termmologlel de specmhtate

. Prezentarca 31 realizarea obiectivelor

. Tolusweq ddewata a mater 1a]ulm supont

. Ritmul si incadrarea in t1mp

- \1’0\,u1 AW N =

N 1\51gura10a valentelor for1nat1ve $i a caracter ului dpll(.dtl‘v
L MA‘JAGLML‘N lUL CLASEI

. Mentmmea dlSClpllllC] in clasa/ orupa
. Reaciie adecvatd la momentcele surpriza

. Sociabilitate, comunicativitate, echilibru emotional

. Ingeniozitate, flexibilitate, fermitate, rigurozitate, toleranta ;
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6. Acordarea de tunp de gandm si lncunqmed elevilor

ETAPE SI DESCRIPTORI | FB. B. S I

IV. EVALUARE/ AUTOEVALUARE

1. Asigurarea evaludrii formative/ valorizarea pozitiva a
mspunsurxlo elevilor si a,s1gumrua feedbddxulm

2 Autocvaluawa ob;cctxva

8. Rccepuvﬂzae la sugestii t;.z ()bbdr\/dtil

4 Calitati incipiente de cadru dldacuu
| V.TOTAL CALIFICATIVE PE ETAPE. SI DESCRIPTORI

'CALIFICATIV | NOTA

.. TNAL - PROPUSA
VL.CALIFICATIV DOMINANT §1 CONVERTIREA LUI | |
INNOTE
Nume §i prenume candidat ‘Semnitur candidat
COMISIA DE EVALUARE | Note Media notelor
,,,,,,,,,,,,,,, - e e (inciftogilitere)  UnoHes
Numele si prenumele Semndtura ‘ litere)
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Anexa 4 (Anexa 5 - Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din Invatdméntul
preuniversitar)

FISA DE EVALUARE A LECTIEI UTILIZATA iN CADRUL INSPECTIILOR
SPECIALE LA CLASA
INSPECTIA SPECIALA LA CLASA IN PROFILUL POSTULUI

Numele si prenumele candidatului: . ...... ...
Disciplina: ... .......
Data..........
E | Punctaj
VI ‘ .o
. Analiza | Aspecte evaluate: criterii F ‘ \ é
| Maxim |Realizat!
Tectie |Aspecte formale 1 §
(documente, documentatie, materiale didactice disponibile) E B
Proiectare - motivare 1,5 ;
(relationarea intra- si interdisciplinard, intra si cross-curriculard, §
perspectiva in raport cu unitatea de invatare, relevanta pentru viatd a
confinuturilor) R
Con;mut stiingifico-aplicativ 15
(oblectwlzare structurare, sistematizare, coerenta, consistent) ,
Metode si mijloace didactice 1,5
(varietate, oportunitate, originalitate, eficientd)
Climat psxhopedagogw ’ 1 !
~ Ambient specific disciplinei, motivatie pentru lectie L
Elevii ~ Ac}nzml cognitive, verbalizate/non verbalizate (cahtatc cantitate, 0,5
dominante relationale, operationalizare) ’

. 1
I vizate |
i

Deprmderl de activitate intelectuala ind

uald i n echlp'L peratii 05

logice, mecanisme de analizi i sintezd, tipuri de inteligente, |
consecventd, seriozitate, ambitia autodepasirii, colegialitate, ! ! j

i

!

i

responsabilitate si raspundere, flexibilitate in asumarea rolurilor)

Atitudine fagd de scoald - statutul si rolul la ord (pozitiva - colaborator, 0,5
indiferent - spectator) é

PO [T — . o P - e

Profeborul Competen;e profesmnale si i metodice o1

- (de cunoastere - gradul de stépénire, orgamzaxe si prelucrare a % ! ]
dominante informatiei; de executie - rapiditatea, precizia actiunilor §i | [ |
distribuitivitatea ateniei; de comunicare - fluiditatea, concizia si | |
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vizate  acuratetea discursului, captarea §i pastrarca interesului elevilor,
abilitatea pentru activitate diferentiatd) o |
Competente sociale si de personalitate ' 1 x
(sociabilitate, degajare, comunicativitate, registre diverse de limbaj,
echilibru emotional, rezistentd la stres, ingeniozitate, flexibilitate,
fermitate, toleranta, rigurozitate, obiectivitate, disponibilitate pentru
___autoperfectionare)

— e

I
i
H
i

o o ~ EXAMINATOR... .....

SEMNATURA ... .....

Semnatura . . ... ..

Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii..........oooviveiiie e [T e e e 2
2, Situatié editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii.......coeeiiiiiieeieic .2
3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

PIOCRAUTII ..ottt et ee bt h et b e cts bt Theeet st et et e st e eatsne e eas 2
5. Domeniul de apliCAre ...........ccociviiiiiiiiiii b b 3
7. Documente de referinta aplicabile activitéiitii procedurale .....cccoeovcvvninnnann. e e 3
8. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati............... ceeeaar e e e oo Ctete e eae ettt aareaensaaeesren 4
8.1 Definiflis .o b Eeeereer e e et et et e s e aaeeesrnreneeenes 4
8.2,  Abrevierii......oc e OO PO SRRSO PP PRPRTPPION 5
9. Descrieren ProcetUnii.......coooiiii e 5
11 Formulare ..o, S OO PPN 8
11.1. Formular evidenta modxficén ....................................................... 8
11.2. Formular analizi proceduri ....... ettt e e et eer et ear e e ba s e e e e araenet e st eenee Crrene st en e een e ere 8
11.3. Formular distribuire procedulrfi ..ot e s e 9

A ¥ T - T USROS v 9
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