
LISTA PROCEDURILOR APLICABILE ÎN ANUL ŞCOLAR 2022-2023 ÎN CADRUL LICEULUI 

TEORETIC „ION CREANGĂ” TULCEA 

Nr. crt. 

Nr./Data din 

registrul de 

proceduri 

Denumire procedură 

Comisia/ 

comparti-

mentul în 

cadrul 

căreia s-a 

elaborat 

procedura 

La ce face referire 

procedura E
d

iţ
ia

 

Data elaborării 

ediţiei 

Persoana 

care a 

elaborat 

procedura 

Revizia 
Data ultimei 

revizii 

Persoana care 

a facut ultima 

revizie 

Procedura se aplică la____ 

NR_________ 

Avizată în CP___ 

Aprobată în CA____ 

Cod procedură  

1. 1/24.10.16 
Procedură pentru monitorizarea 

frecvenţei elevilor-arhivată 
CEAC 

Organizare/ coordonare/ 

monitorizare activitate 

I 

 

II 

16.09.2011 

 

30.10.2016 

Iordăchiţă 

Alexandra 

Busurcă 

Iolanda 

1 12.02.2018 
Szuchanszki 

Ștefan 
liceu/primar/gimnaziu PO_01_CEAC_MFE 

2. 2/24.10.16 

Procedură de monitorizare a 

progresului şcolar al elevilor-

arhivată 

CEAC 
Monitorizare/ evaluare 

performanţe 
I 06.10.2010 

Savu Liliana 

Laura 
1 07.10.2016 Barbu Sanda liceu/primar/gimnaziu PO_02_CEAC_MPSE 

3. 3/24.10.16 

Procedură privind realizarea 

observării în procesul de 

predare-învăţare-arhivată 

CEAC Observare/evaluare I 07.05.2009 Moise Vasile 1 07.10.2016 Barbu Sanda 
liceu/primar/gimnaziu/ 

preşcolar 
PO_03_CEAC_OPI 

4. 4/24.10.16 
Procedură de autoevaluare 

instituţională-arhivată 
CEAC Evaluare performanţe I 22.09.2011 

Gherasim 

Lenuţa 
1 07.10.2016 

Busurcă 

Iolanda 

liceu/primar/gimnaziu/ 

preşcolar 
PO_04_CEAC_AI 

5. 5/24.10.16 
Procedură privind comunicarea 

internă cu elevii-arhivată 
CEAC Comunicare I 22.09.2011 

Stan Carmen 

Iordăchiţă 

Alexandra 

1 17.10.2016 Şerban Eugen 
liceu/primar/gimnaziu/ 

preşcolar 
PO-05_CEAC_CFIE 

6. 6/24.10.16 

Procedură operaţională 

privind pregătirea suplimentară 

a elevilor pentru examene 

naţionale, olimpiade, concursuri 

dar şi pentru remedierea 

rezultatelor slabe ale unor elevi la 

testările iniţiale-arhivată 

CEAC 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 22.09.2011 

Stan Carmen 

Iordăchiţă 

Alexandra 

1 18.10.2016 Barbu Sanda liceu/primar/gimnaziu PO_06_CEAC_PSE 

7. 7/24.10.16 

Procedura pentru alarmarea 

elevilor/preşcolarilor în caz de 

ameninţare cu bombă sau alte 

substanţe pirotehnice-arhivată 

CEAC Alarmare I 31.01.2011 

Stan Carmen 

Iordăchiţă 

Alexandra 

1 19.10.2016 Stan Carmen 
liceu/primar/gimnaziu/ 

preşcolar 
PO_07_CEAC_ 

AEPABSP 

8. 8/24.10.16 

Procedura pentru alarmarea 

elevilor/preşcolarilor 

în caz de incendiu-arhivată 

CEAC Alarmare I 31.01.2011 

Stan Carmen 

Iordăchiţă 

Alexandra 

1 19.10.2016 Stan Carmen 
liceu/primar/gimnaziu/ 

preşcolar 
PO_08_CEAC_AEPI 

9. 9/24.10.16 

Procedura pentru alarmarea 

elevilor/preşcolarilor 

în caz de seism-arhivată 

CEAC Alarmare I 31.01.2011 

Stan Carmen 

Iordăchiţă 

Alexandra 

1 19.10.2016 Stan Carmen 
liceu/primar/gimnaziu/ 

preşcolar 
PO_09_CEAC_AEPS 

10. 10/7.11.16 

Procedură operaţională privind 

suplinirea personalului didactic 

absent-arhivată 

SCRT. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 29.10.2016 

Cristu 

Doiniţa 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu/ 

preşcolar 

CP______ 

CA  07.11.2016 

PO_10_SCRT_SPDA 

11. 11/7.11.16 

Procedură operaţională privind 

prevenirea şi combaterea 

violenţei în şcoală-arhivată 

CEAC 
Prevenire/ diminuare/ 

limitare 
I 23.05.2010 

Gherasim 

Lenuţa 
1 20.10.2016 Barbu Sanda 

liceu/primar/gimnaziu/ 

preşcolar 

CP______ 

CA  07.11.2016 

PO_11_CEAC_PCVS 

12. 12/7.11.16 

Procedură operaţională privind 

modul de desfăşurare a 

şedinţelor Consiliului de 

administraţie-arhivată 

CEAC 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 01.11.2016 Barbu Sanda 0 - - 

liceu/primar/gimnaziu/ 

preşcolar 

CP______ 

CA  07.11.2016 

PO_12_CEAC_ 

ODSCA 

file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_01_CEAC_MFE%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_01_CEAC_MFE%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_02_CEAC_MPSE%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_02_CEAC_MPSE%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_03_CEAC_OPI%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_03_CEAC_OPI%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_03_CEAC_OPI%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_04_CEAC_AI%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_04_CEAC_AI%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_05_CEAC_CFIE%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_05_CEAC_CFIE%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_06_CEAC_PSE%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_06_CEAC_PSE%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_06_CEAC_PSE%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_06_CEAC_PSE%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_06_CEAC_PSE%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_06_CEAC_PSE%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_06_CEAC_PSE%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_07_CEAC_AEPABSP%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_07_CEAC_AEPABSP%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_07_CEAC_AEPABSP%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_07_CEAC_AEPABSP%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_08_CEAC_AEPI%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_08_CEAC_AEPI%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_08_CEAC_AEPI%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_09_CEAC_AEPS%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_09_CEAC_AEPS%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_09_CEAC_AEPS%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_10_SCRT_SPDA%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_10_SCRT_SPDA%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_10_SCRT_SPDA%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_11_CEAC_PCVS%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_11_CEAC_PCVS%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_11_CEAC_PCVS%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_12_CEAC_ODSCA%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_12_CEAC_ODSCA%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_12_CEAC_ODSCA%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_12_CEAC_ODSCA%202016.doc


13. 13/7.11.16 

Procedură privind întrunirea şi 

desfăşurarea şedinţelor 

Consiliului profesoral-arhivată 

CEAC 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 01.03.2016 

Şerban 

Eugen 
1 01.11.2016 Barbu Sanda 

liceu/primar/gimnaziu/ 

preşcolar 

CP______ 

CA  07.11.2016 

PO_13_CEAC_DISCP 

14. 14/7.11.16 

Procedură operaţională 

privind accesul în incinta şcolii-

arhivată 

CEAC Securitate/ Protecţie I 10.10.2014 
Szuchanszki 

Ștefan Ivan 

1 

2 

01.11.2016 

19.01.2018 

Barbu S. 

Caraman L. 

liceu/primar/gimnaziu 

CP______ 

CA  07.11.2016 

PO_14_CEAC_AIS 

15. 15/7.11.16 
Procedură privind elaborarea şi 

revizuirea PDI-arhivată 
CEAC 

Întocmire/ actualizare/ 

monitorizare/ evaluare 
I 10.03.2016 

Şerban 

Eugen 
1 08.11.2016 Şerban Eugen 

liceu/primar/gimnaziu/ 

preşcolar 
PO_15_CEAC_ERPDI 

16. 16/7.11.16 
Procedură de lucru a CEAC-

arhivată 
CEAC 

Constituire/ Funcţionare 

comisie 

I 

 

II 

16.09.2011 

 

04.02.2016 

Iordăchiţă 

Alexandra 

Şerban 

Eugen 

 

 

0 

 

 

- 

 

 

- 

liceu/primar/gimnaziu/ 

preşcolar 
PO_16_CEAC_LCEAC 

17. 17/7.11.16 

Procedura privind utiliz. 

Aplicației electronice 

http://calitate.aracip.eu-arhivată 

CEAC 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 04.02.2016 

Şerban 

Eugen 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu/ 

preşcolar 

PO_17_CEAC_ 

UAECEAC 

18. 18/7.11.16 

Procedura formalizată privind 

elaborarea proiectului de buget 

de venituri şi cheltuieli-arhivată 

CONTAB. Întocmire/evaluare I 05.01.2016 
Boşneag 

Iolanda 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

PO_18_CONTAB_ 

EPBVC 

19. 19/14.11.16 

Procedura formalizată privind 

organizarea şi efectuarea 

operaţiunii de inventariere a 

elementelor de natura activelor, 

datoriilor şi capitalurilor proprii- 

arhivată 

CONTAB. Organizare/realizare I 29.09.2016 
Boşneag 

Iolanda 
1 29.09.2017 

Boşneag 

Iolanda 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_19_CONTAB_ 

OEOIE 

20 20/14.11.16 

Procedura formalizată privind 

angajarea, lichidarea, 

ordonanţarea şi plata- arhivată 

CONTAB. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 01.01.2016 

Boşneag 

Iolanda 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_20_CONTAB_ 

ALOP 

21 21/14.11.16 

Procedura formalizată privind 

recepţia bunurilor achiziţionate- 

arhivată 

CONTAB. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 05.01.2016 

Boşneag 

Iolanda 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_21_CONTAB_ 

RBA 

22 22/14.11.16 
Procedura formalizată privind 

circuitul documentelor 

financiar-contabile- arhivată 

CONTAB. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 05.01.2016 

Boşneag 

Iolanda 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

PO_22-CONTAB_CDFC 

23 23/15.11.16 

Procedura formalizată privind 

casarea activelor fixe/ bunurilor 

de natura obiectelor de inventar- 

arhivată 

CONTAB. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 15.09.2016 

Boşneag 

Iolanda 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_23_CONTAB_ 

CAFBNOI 

24 24/15.11.16 
Procedura formalizată privind 

operaţiunile de casă- arhivată 
CONTAB. 

Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 05.01.2016 

Boşneag 

Iolanda 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_24_CONTAB_OC 

24 24/15.11.16 
Procedura formalizată privind 

operaţiunile de casă- arhivată 
CONTAB. 

Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 05.01.2016 

Boşneag 

Iolanda 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_24_CONTAB_OC 

25 25/15.11.16 

Procedura formalizată privind 

organizarea și exercitarea 

controlului financiar preventiv 

propriu- arhivată 

CONTAB. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 20.11.2015 

Boşneag 

Iolanda 
1 05.01.2016 

Boşneag 

Iolanda 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

PO_25_CONTAB_ 

OECFPP 

26 26/18.11.16 

Procedură operaţională 

privind modul de organizare şi 

desfăşurare a practicii 

pedagogice-arhivată 

CEAC 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 05.11.2015 

Caraman 

Liliana 

1 

2 
11.11.2017 

25.11.2017 

Caraman 

Liliana 
liceu PO_26_CEAC_ODPP 

file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_13_CEAC_DISCP%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_13_CEAC_DISCP%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_13_CEAC_DISCP%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_14_CEAC_AIS%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_14_CEAC_AIS%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/proceduri%20HARISON/Documentatie%20CEAC%20Lic%20Ion%20Creanga%20(1)/Postimplementare%20CEAC%20februarie%202022/Documentatie%20CEAC/60.%20PO-C46%20Elaborarea%20si%20revizuirea%20PDI%20PAS
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/proceduri%20HARISON/Documentatie%20CEAC%20Lic%20Ion%20Creanga%20(1)/Postimplementare%20CEAC%20februarie%202022/Documentatie%20CEAC/60.%20PO-C46%20Elaborarea%20si%20revizuirea%20PDI%20PAS
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_16_CEAC_LCEAC%202016.doc
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_17_CEAC_UAECEAC%202016.docx
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_17_CEAC_UAECEAC%202016.docx
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_17_CEAC_UAECEAC%202016.docx
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_18_CONTAB_EPBVC%202016.docx
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_18_CONTAB_EPBVC%202016.docx
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_18_CONTAB_EPBVC%202016.docx
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_19_CONTAB_OEOIE%202016.docx
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_19_CONTAB_OEOIE%202016.docx
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_19_CONTAB_OEOIE%202016.docx
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_19_CONTAB_OEOIE%202016.docx
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_19_CONTAB_OEOIE%202016.docx
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_20_CONTAB_ALOP%202016.docx
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_20_CONTAB_ALOP%202016.docx
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_20_CONTAB_ALOP%202016.docx
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_21_CONTAB_RBA%202016.docx
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_21_CONTAB_RBA%202016.docx
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_22_CONTAB_CDFC%202016.docx
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_22_CONTAB_CDFC%202016.docx
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_22_CONTAB_CDFC%202016.docx
file:///C:/AN%20SCOLAR%202022-2023/CEAC/CEAC%202022-2023/Proceduri%20LTIC/PROCEDURI%202022-2023/PO_23-CONTAB_CAFBNOI%202016.docx
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27 27/21.11.16 

Procedură operaţională 

privind evidenţa  prezenţei, 

învoirilor şi concediilor de 

odihnă, medicale, fără plată, 

completare  condică de prezenţă-

arhivată 

SCRT. Evidenţă I 17.09.2012 
Cristu 

Doiniţa 
2 11.11.2016 Cristu Doiniţa 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

PO_27_SCRT_ 

EPICCCP 

28 28/21.11.16 

Procedură operaţională 

privind plata burselor şi 

ajutoarelor sociale-arhivată 

SCRT. Drepturile elevilor I 01.07.2010 
Cristu 

Doiniţa 
2 15.11.2016 Cristu Doiniţa 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_28_SCRT_PBAS 

29 29/21.11.16 

Procedură operaţională 

privind distribuirea produselor 

lactate  şi de panificaţie -arhivată 

SCRT. Drepturile elevilor I 17.09.2012 
Cristu 

Doiniţa 
0 - - 

primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_29_SCRT_DPLP 

30 30/22.11.16 

Procedură operaţională 

privind înscrierea elevilor la  

Liceul Teoretic „Ion Creangă” 

Tulcea 

SCRT. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 15.06.2010 

Cristu 

Doiniţa 
1 21.11.2016 Cristu Doiniţa liceu 

PO_30_SCRT_ 

IELTICT 

31 31/22.11.16 

Procedură operaţională 

privind înscrierea copiilor în  

învăţământul primar -arhivata 

SCRT. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 01.03.2012 

Cristu 

Doiniţa 
1 15.02.2016 Cristu Doiniţa preşcolar/primar PO_31_SCRT_ICIP 

32 32/22.11.16 

Procedură operaţională privind 

accesul la informaţii de interes 

public-arhivată 

SCRT. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 06.06.2016 

Cristu 

Doiniţa 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_32_SCRT_AIIP 

33 33/03.12.16 

Procedură operaţională 

privind organizarea, 

funcţionarea şi conducerea 

cantinei şcolare 

CEAC 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 23.11.2016 

Agarofinei 

Doina 
0 - - liceu/primar/preşcolar PO_33_CEAC_OFCCS 

34 34/09.12.16 

Procedură operaţională privind 

prelucrarea datelor cu caracter 

personal-arhivată 

SCRT. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 20.10.2015 

Cristu 

Doiniţa 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_34_SCRT_PDCP 

35 35/09.12.16 

Procedură operaţională privind 

ocuparea unui post  vacant sau 

temporar vacant şi promovarea  

în  grade sau trepte profesionale 

SCRT. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 27.11.2014 

Cristu 

Doiniţa 
1 19.01.2015 Cristu Doiniţa 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

PO_35_SCRT_ 

OPVPGTP 

36 36/09.12.16 

Procedură operaţională 

privind organizarea examenului 

pentru promovarea în 

grade/trepte profesionale 

superioare 

SCRT. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 01.09.2010 

Cristu 

Doiniţa 
2 01.11.2016 Cristu Doiniţa 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_36_SCRT_ 

OEPGTPS 

37 37/09.12.16 

Procedură operaţională 

organizarea  şi desfăşurarea 

concurului de ocupare a 

posturlor vacante/temporar 

vacante - personal contractual 

SCRT. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 15.09.2016 

Cristu 

Doiniţa 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_37_SCRT_ 

ODCOPVTVPC 

38 38/09.12.16 

Procedură operaţională privind 

modul de completare a 

registrului matricol-arhivată 

SCRT. Consemnare I 01.07.2010 
Cristu 

Doiniţa 
1 25.11.2016 Cristu Doiniţa 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_38_SCRT_CRM 

39 39/09.12.16 

Procedură operaţională privind 

regimul actelor de studii şi a 

documentelor şcolare gestionate 

de unităţile de învăţământ 

preuniversitar-arhivată 

SCRT. Consemnare I 05.12.2011 
Cristu 

Doiniţa 
2 06.06.2016 Cristu Doiniţa 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_39_SCRT_RASDS 

40 40/09.12.16 

Procedură operaţională privind 

arhivarea documentelor și 

înregistrărilor-arhivată 

SCRT. Arhivare I 11.09.2012 
Cristu 

Doiniţa 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_40_SCRT_ADÎ 
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41 41/09.12.16 

Procedură operaţională privind 

Programul Guvernamental ,,Bani 

de liceu”-arhivată 

SCRT. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 15.06.2010 

Cristu 

Doiniţa 
1 01.09.2015 Cristu Doiniţa 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_41_SCRT_PGBL 

42 42/12.12.16 

Procedură operaţională privind   

evaluarea periodică a 

performanţelor 

profesionale ale personalului 

didactic, didactic auxiliar  şi 

nedidactic-arhivată 

SCRT. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 21.12.2011 

Cristu 

Doiniţa 
1 30.09.2015 Cristu Doiniţa 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_42_SCRT_EPPP 

43 43/12.12.16 

Procedură operaţională privind 

comunicarea formală internă cu 

personalul contractual propriu-

arhivată 

SCRT. Comunicare I 22.10.2015 
Cristu 

Doiniţa 
- - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_43_SCRT_CFIPCP 

44 44/28.02.17 

Procedură operaţională privind 

abaterile disciplinare şi 

sancţiunile pentru elevi 

CEAC 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 07.12.2012 

Szuchanszki 

Ștefan Ivan 
2 12.02.2017 Barbu Sanda liceu/primar/gimnaziu PO_44_CEAC_ADSE 

45 45/28.02.17 

Procedură operaţională privind 

promovarea imaginii şcolii-

arhivată 

CEAC 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 13.02.2017 

Caraman 

Liliana 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_45_CEAC_PIS 

46 46/28.02.17 

Procedură operaţională 

privind desfăşurarea achiziţiilor 

prin cumpărare directă 

CONTAB. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 01.02.2017 

Agarofinei 

Doina 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

PO_46_CONTAB_ 

DACD 

47 47/28.02.17 

Procedură operaţională 

FOREXEBUG 

Sistemul electronic de raportare 

a situaţiilor financiare din 

sectorul public 

CONTAB. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 01.02.2017 

Boşneag 

Iolanda 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_47_CONTAB_ 

SERSFCSP 

48 48/28.02.17 

Procedură operaţională 

privind întocmirea şi eliberarea 

adeverinţelor pentru salariaţi 

/foşti salariaţi si xerocopii 

certificate conform cu originalul-

arhivată 

SCRT. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 27.02.2017 

Cristu 

Doiniţa 
- - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_48_SCRT_ 

IEDS/XCCO 

49 49/28.02.17 

Procedură operaţională 

privind soluţionarea 

restrângerilor de activitate 

CEAC 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 28.02.2017 

Szuchanszki 

Ștefan Ivan 
- - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_49_CEAC_SRA 

50 50/23.03.17 

Procedură operaţională 

privind desfăşurarea 

Programului naţional ”Şcoala 

Altfel”-arhivată 

CEAC 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 12.02.2016 

Caraman 

Liliana 
1 16.03.2017 

Caraman 

Liliana 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_50_CEAC_PNSA 
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51 51/15.04.17 

Procedură operaţională 

privind modul de constituire a 

Consiliului de Administraţie-

arhivată 

CEAC Constituire I 03.04.2017 Barbu Sanda - - - 
liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_51_CEAC_CCA 

52 52/15.04.17 

Procedură operaţională 

privind întocmirea, eliberarea 

adeverinţelor elevilor/ foştilor 

elevi, solicitări de autentificare 

documente şcolare eliberate 

SCRT. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 17.09.2014 

Cristu 

Doiniţa 
2 13.04.2017 Cristu Doiniţa 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_52_SCRT_IEAE/ 

SADSE 

53 53/15.07.17 

Procedură operaţională 

privind modul de constituire a 

CEAC-arhivată 

CEAC 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 08.07.2017 Barbu Sanda - - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP______ 

CA  31.08.2017 

PO_53_CEAC_CCEAC 

54 54/15.07.17 
Procedură operaţională 

privind aplicarea testelor iniţiale 
CEAC 

Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 08.07.2017 Barbu Sanda - - - 

liceu/primar/gimnaziu 

CP______ 

CA  31.08.2017 

PO_54_CEAC_ATI 

55 55/20.07.17 

Procedură operaţională 

privind modul de lucru al 

comisiei pentru 

perfecţionare şi 

formare continuă-arhivată 

CEAC 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 18.07.2017 Barbu Sanda - - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP______ 

CA  31.08.2017 

PO_55_CEAC_LCPFC 

56 56/20.07.17 

Procedură operaţională 

privind urmărirea traiectului 

şcolar şi profesional ulterior-

arhivată 

CEAC 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 18.07.2017 Barbu Sanda - - - 

liceu 

CP______ 

CA  31.08.2017 

 

PO_56_CEAC_UTSPU 

57 57/30.07.17 

Procedură operaţională 

privind elaborarea, aprobarea și 

modificarea ROF/RI a Liceului 

Teoretic „Ion Creangă” Tulcea-

arhivată 

CEAC 
Întocmire/ actualizare/ 

monitorizare/ evaluare 
I 24.07.2017 

Caraman 

Liliana 
- - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP______ 

CA  31.08.2017 

PO_57_CEAC_ 

EAMROFRILTIC 

58 58/30.07.17 

Procedură operaţională 

privind elaborarea, validarea şi 

aprobarea 

ofertei educaţionale (C.D.S.-

urilor)-arhivată 

CEAC 
Întocmire/ actualizare/ 

monitorizare/ evaluare 
I 24.07.2017 

Caraman 

Liliana 
1 19.01.2018 

Caraman 

Liliana 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP______ 

CA  31.08.2017 

PO_58_CEAC_ 

EVAOE_CDL 

59 59/30.07.17 

Procedură operaţională 

privind activitatea bibliotecii 

din cadrul Liceului Teoretic „Ion 

Creangă” Tulcea 

BIBLIO. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 22.07.2017 

Moratiu 

Maria 
- - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP______ 

CA  31.08.2017 

PO_59_BIBLIO_ 

ABLTIC 

60 60/30.07.17 

Procedură operaţională 

privind determinarea stilurilor 

de învăţare 

PSIHO. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
II 22.07.2017 

Staşencu 

Iulian 

Grigore 

- - - 

liceu 

CP______ 

CA  31.08.2017 

 

PO_60_PSIHO_DSÎ 

61 61/30.07.17 Procedură operaţională PSIHO. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 25.07.2017 

Staşencu 

Iulian 

Grigore 

- - - 

liceu/primar/gimnaziu 

CP______ 

CA  31.08.2017 

PO_61_PSIHO_ 

CEPS/CŞ 
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privind consilierea elevilor de 

către psihologul şcolii/ consilierul 

şcolar 

62 62/15.08.17 

Procedură operaţională 

privind activitatea comisiei 

pentru progr. şi proiecte 

educative-arhivată 

EDUC. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 08.08.2017 Galus Ana - - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP  07.09.2017 

CA  08.09.2017 

PO_62_EDUC_ACPPE 

63 63/15.08.17 
Procedură operaţională 

privind elaborarea deciziilor 
SCRT. 

Desfăşurare/ organizare 

activitate 
II 08.08.2017 

Cristu 

Doiniţa 
- - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP  07.09.2017 

CA  08.09.2017 

PO_63_SCRT_ED 

64 64/15.08.17 
Procedură operaţională 

privind analiza SWOT 
CEAC 

Desfăşurare/ organizare 

activitate/ 

Eficientizare 

I 08.08.2017 
Caraman 

Liliana 
- - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP  07.09.2017 

CA  08.09.2017 

PO_64_CEAC_ASWOT 

65 65/25.08.17 

Procedură operaţională 

privind măsurarea gradului de 

satisfacţie 

a beneficiarilor-arhivată 

CEAC 

Desfăşurare/ organizare 

activitate/ 

Eficientizare 

II 18.08.2017 Barbu Sanda - - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP  07.09.2017 

CA  08.09.2017 

PO_65_CEAC_MGSB 

66 66/03.09.17 

Procedură operaţională 

privind monitorizarea 

manualelor şcolare-arhivată 

BIBLIO. 

Desfăşurare/ organizare 

activitate/ 

Monitorizare 

I 18.08.2017 
Moratiu 

Maria 
- - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP  07.09.2017 

CA  08.09.2017 

PO_66_BIBLIO_MMŞ 

67 67/03.09.17 

Procedură operaţională 

privind acordarea rechizitelor 

şcolare-arhivată 

SCRT. 

Desfăşurare/ organizare 

activitate/ 

Monitorizare 

I 23.03.2016 
Cristu 

Doiniţa 
1 18.08.2017 Cristu Doiniţa 

primar/gimnaziu 

CP  07.09.2017 

CA  08.09.2017 

PO_67_SCRT_ARŞ 

68 68/04.09.17 

Procedură operaţională 

privind recrutarea şi selecţia de 

personal 

SCRT. 

Desfăşurare/ organizare 

activitate/ 

Monitorizare 

II 18.08.2017 
Cristu 

Doiniţa 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP  07.09.2017 

CA  08.09.2017 

PO_68_SCRT_RSP 

69 69/04.09.17 

Procedură op. privind acordarea  

unui ajutor financiar în vederea  

stim. achiziţionării de calc., 

progr. „EURO 200” 

SCRT. 

Desfăşurare/ organizare 

activitate/ 

Monitorizare 

I 01.09.2010 
Cristu 

Doiniţa 
2 05.04.2016 Cristu Doiniţa 

liceu/primar/gimnaziu 

CP  07.09.2017 

CA  08.09.2017 

PO_69_SCRT_ 

EURO200 

70 70/04.09.17 

Procedură op. privind introd. 

datelor statistice (SC-uri) în 

BDNE 

SCRT. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 01.10.2012 

Cristu 

Doiniţa 
- - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP  07.09.2017 

CA  08.09.2017 

PO_70_SCRT_ 

SC/BDNE 

71 71/04.09.17 

Procedură operaţională 

privind actualizare angajaţi în 

BDNE 

SCRT. 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 01.10.2012 

Cristu 

Doiniţa 
- - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP  07.09.2017 

CA  08.09.2017 

PO_71_SCRT_ 

AA/BDNE 

72 72/04.09.17 

Procedură operaţională 

privind constituirea, organizarea 

şi funcţionarea comisiilor din 

unităţile de învăţământ-arhivată 

SCRT. 

Constituire/ 

Desfăşurare/ organizare 

activitate 

II 25.08.2017 
Cristu 

Doiniţa 
- - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP  07.09.2017 

CA  08.09.2017 

PO_72_SCRT_COFCUÎ 

73 73/04.09.17 Procedură operaţională SCRT. 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 17.09.2012 

Cristu 

Doiniţa 
1 25.08.2017 Cristu Doiniţa 

gimnaziu/preşcolar 

CP  07.09.2017 
PO_73_SCRT_TEZE 
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privind susţinerea lucrărilor 

scrise semestriale/teze-arhivată 

CA  08.09.2017 

74 74/04.09.17 

Procedură operaţională 

privind facilitarea integrării 

elevilor cu cerinţe educaţionale 

speciale în şcoală-arhivată 

PSIHO. 
Integrarea elevilor  cu 

CES 
II 25.08.2017 

Staşencu 

Iulian 

Grigore 

- - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP  07.09.2017 

CA  08.09.2017 

PO_74_PSIHO_FIECES 

75 75/04.09.17 
Procedură operaţională 

privind instruirea SSM-arhivată 
SSM/SU 

Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 25.08.2017 Iorga Costel - - - 

Toate compartimen-tele  

LTIC-TL 

CP  07.09.2017 

CA  08.09.2017 

PO_75_CSSMSU_ 

ISSM 

76 76/11.09.17 

Procedură operaţională 

privind gestionarea situaţiilor de 

criză şi a conflictelor-arhivată 

CEAC Gestionare conflicte I 02.09.2017 Barbu Sanda - - - 

Toate compartimen-tele  

LTIC-TL 

CP  07.09.2017 

CA  08.09.2017 

PO_76_CEAC_ 

GSCC 

77 77/11.09.17 

Procedură operaţională 

privind completarea, utilizarea, 

gestionarea  actelor de studii şi a 

documentelor şcolare - arhivată 

SCRT. Documente şcolare I 01.05.2014 
Cristu 

Doiniţa 
2 01.03.2016 Cristu Doiniţa 

Secretariat/ 

Contabilitate 

CP  07.09.2017 

CA  08.09.2017 

PO_77_ SCRT_ CUGASDS 

78 78/11.09.17 

Procedură operaţională 

privind modul de întocm. şi 

actualiz. a reg. risc. pentru act. 

de secretariat   

SCRT. Managementul riscurilor I 01.03.2012 
Cristu 

Doiniţa 
1 12.08.2017 Cristu Doiniţa 

Secretariat 

CP  07.09.2017 

CA  08.09.2017 
PO_78_SCRT_ ÎARRS 

79 79/29.02.18 

Procedură operaţională 

privind implementarea 

sistemului de control managerial 

intern-arhivată 

SCIM 

Monitorizare, coordonare 

şi îndrumare 

metodologică a 

dezvoltării sistemului de 

control intern/ 

managerial-SCIM 

I 26.02.2018 
Caraman 

Liliana 
0 - - SCIM PO_79_SCIM_ISCMI 

80 80/08.05.18 
Procedură operațională privind 

admiterea elevilor în clasa   a V-a 
SCRT. 

Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 07.05.2018 

Cristu 

Doiniţa 
0 - - gimnaziu PO_79_SCRT_AECLSV 

81 81/22.06.18 

Procedură operațională privind 

constituirea și completarea  

dosarelor personale ale angaja-

ților-arhivată 

SCRT. 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 15.06.2018 

Cristu 

Doiniţa 
0 - - 

Secretariat 

CA  19.06.2018 
PO_81_SCRT_CCDPA 

82 82/22.06.18 

Procedură privind organizarea 

concursurilor de angajare-

arhivată 

SCRT. 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I - 

Cristu 

Doiniţa 
2 15.06.2018 Cristu Doiniţa 

Toate compartimentele 

CA  19.06.2018 
PO_82_SCRT_OCA 

83 83/06.09.18 

Procedură operaţională 

privind  informarea regulată a 

elevilor și părinților asupra 

progresului realizat și a 

rezultatelor școlare-arhivată 

 

CEAC 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 29.07.2018 Barbu Sanda 0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

CA 05.09.2018 

CP 19.10.2018 
PO_83_CEAC_IREPPRRS 

84 84/06.09.18 

Procedură operaţională 

privind  colectarea regulată a 

feed-back-ului din partea elevilor 

şi a altor factori 

interesaţi int.şi externi-arhivată 

CEAC 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 29.07.2018 Barbu Sanda 0 - - 

liceu/primar/gimnaziu/ 

preşcolar 

CA 05.09.2018 

CP 19.10.2018 

PO_84_CEAC_FEED-

BACK 

85 85/06.09.18 

Procedură operaţională 

privind  evaluarea sistematică a 

satisfacţiei personalului - 

arhivată 

CEAC 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 06.08.2018 Barbu Sanda 0 - - 

Toate compartimentele 

CA 05.09.2018 

CP 19.10.2018 
PO_85_CEAC_ESSP 

86 86/06.09.18 
Procedură operaţională 

privind  cercetarea disciplinară 
CEAC 

Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 06.08.2018 Barbu Sanda 0 - - 

Toate compartimentele 

CA 05.09.2018 
PO_86_CEAC_CDPD 
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(răspunderea disciplinară şi 

materială a personalului didactic) 

CP 19.10.2018 

87 87/23.11.18 

Procedură operațională privind 

formarea continuă a personalului 

didactic, didactic auxiliar, 

nedidactic-arhivată 

CEAC 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
II 25.10.2018 

Szuchanszki 

Ștefan 
0 - - 

Toate compartimentele 

CA 20.11.2018 

CP 26.11.2018 

PO_87_CEAC_ 

FCPDDAN 

88 88/23.11.18 

Procedură operațională privind 

gestionarea Sistemului 

Informatic Integrat al 

Învățământului din România 

(SIIIR) la nivelul unității școlare-

arhivată 

SCRT 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 06.11.2018 

Cristu 

Doinița 
0 - - 

Toate compartimentele 

CA 20.11.2018 

CP 26.11.2018 

PO _88_SCRT_GSIIIR 

89 
89/15.04.201

9 

Procedură operaţională 

privind pregătirea suplimentară 

a elevilor pentru examene 

naţionale, olimpiade, concursuri 

dar şi pentru remedierea 

rezultatelor slabe ale unor elevi la 

testările iniţiale-arhivată 

CEAC 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 22.09.2011 

Stan Carmen 

Iordăchiţă 

Alexandra 

2 15.04.2019 Barbu Sanda 
CA 

CP 
PO_06_CEAC_PSE_2 

90 
90/11.09.201

9 

Procedura operaţională privind 

gestionarea actelor de studii și a 

documentelor școlare-arhivată 

SCRT 

Procurare, întocmire, 

completare, eliberare, 

arhivare și casare 

I 05.12.2011 
Cristu 

Doiniţa 
4 24.06.2019 Cristu Doiniţa 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CA 29.08.2019 
PO_39_SCRT_RASDS_4 

91 
91/15.10.201

9 

Procedură de sistem privind 

stabilirea obiectivelor unității de 

învățământ-arhivată 

SCIM  I 15.10.2019 
Caraman 

Liliana 
0 - -  PS_89_SCIM_SOUÎ 

92 
92/14.09.202

0 

Procedura operaţională 

Măsurile de organizare a 

activităţii în condiţii de siguranţă 

epidemiologică pentru prevenirea 

îmbolnăvirilor cu virusul SARS-

CoV-2, în anul școlar 2020-2021 

CEAC 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 09.09.2020  0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 
PO_90_CEAC_MOACSEPÎ

V- SARS-CoV2 

93 
93/06.11.202

0 

Procedură operaţională 

privind evidenţa  prezenţei, 

învoirilor şi concediilor de 

odihnă, medicale, fără plată, 

completare  condică de prezenţă, 

respectiv completarea fișei de 

prezență pentru cadrele didactice 

care își desfășoară orele online 

SCRT. Evidenţă II 17.09.2012 
Cristu 

Doiniţa 
1 01.11.2020 Cristu Doiniţa 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

 

nr. 5121/06.10.2020 

PO_27_SCRT_ 

EPICCCP_II_1 

94 
94/06.11.202

0 

Procedura operaţională privind 

decontarea cheltuielilor de 

transport ale elevilor-arhivată 

SCRT. 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 06.10.2020 

Cristu 

Doiniţa 
0 - - 

liceu 

 

Nr. 5121/06.10.2020 

C.A. din 08.10.2020 

 

PO_91_SCRT_DCTE 

95 
95/06.11.202

0 

Procedura operaţională privind 

desfășurarea activităților 

didactice în mediul on-line-

arhivată 

SCRT. 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 05.05.2020 

Cristu 

Doiniţa 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

 

Nr. 1757/06.05.2020 

CA din data de 18.05.2020 

PO_92_SCRT_DADMO 

96 
96/06.11.202

0 

Procedura operaţională- 

Desfășurarea activității de 

telemuncă 

SCRT. 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 10.04.2020 

Cristu 

Doinița 
0 - - 

toate compartimentele din 

unitate 

 

Nr.1571/10.04.2020 

CA din data de 29.05.2020 

 

PO_93_SCRT_DAT 
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97 97/06.2020 

Procedura operaţională- 

Înscrierea în învățământul 

primar-arhivată 

SCRT. 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 02.03.2020 

Cristu 

Doinița 
0 - - 

activităţile de înscriere în 

învățământul primar 

 

NR.1148/02.03.2020 

CA din data de 10.03.2020 

PO_94_SCRT_ÎÎP 

98 98/06.2020 

Procedura operaţională- 

Arhivarea documentelor-

arhivată 

SCRT. 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 15.01.2020 

Cristu 

Doinița 
0 - - 

persoanele din cadrul liceului 

cu atribuții și responsabilități 

în înregistrarea, evidenţa, 

organizarea şi păstrarea 

documentelor din arhivă 

 

NR. 7937/16.12.2019 

CA   din data de 15.01.2020 

PO_95_SCRT_AD 

99 
99/06.11.202

0 

Procedura operaţională-

Desfășurarea activităților în 

unitatea de învățământ privind 

pregătirea sesiunilor de examen 

și încheierea situațiilor școlare, în 

contextul prevenirii şi combaterii 

infectării cu SARS-CoV-2 

 

SCRT. 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 15.05.2020 

Szuchanszki 

Ștefan Ivan 
0 - - 

tot personalul unității de 

învățământ 

 

Nr. 1933/15.05.2020 

CA din data de 18.05.2020 

PO_96_SCRT_ SARS-CoV-

2-EXAMENE 

100 
100/06.11.20

20 

Procedura operaţională- 

Evaluarea performanțelor 

angajaților-arhivată 

SCRT Evaluare I 20.02.2020 
Cristu 

Doinița 
0 - - 

procesul de evaluare a 

performanțelor tuturor 

angajaților 

 

NR. 987/21.02.2020 

CA din data de 10.03.2020 

PO_97_SCRT_ EPA 

101 
101/06.11.20

20 

Procedura operaţională- 

Remunerarea personalului 

didactic din cadrul comisiilor 

pentru evaluarea națională și 

bacalaureat 

SCRT. Remunerare I 13.07.2020 
Cristu 

Doinița 
0 - - 

serviciile contabilitate și 

secretariat 

 

Nr. 3424/13.07.2020 

CA din data de 14.07.2020 

PO_98_SCRT_ RPD-

EXAMENE 

102 
102/06.11.20

20 

Procedura operaţională- 

Organizarea concursurilor de 

angajare-arhivată 

SCRT. 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I - 

Cristu 

Doiniţa 
3 08.10.2020 Cristu Doiniţa 

Nr. 5179/07.10.2020 

CA din data de 08.10.2020 
PO_82_SCRT_OCA_I_3 

103 
103/06.11.20

20 

Procedura operaţională 

Măsuri de prevenire a 

transmiterii și contaminării cu 

noul Coronavirus 

(COVID-19) 

SCRT. 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 13.03.2020 

Cristu 

Doiniţa 
0 - - 

Toate compartimentele din 

cadrul unității de învățământ 

 

NR. 1430/16.03.2020 

CA  din data de 26.03.2020 

PO_99_SCRT_ MPTC-

COVID19 

104 
104/02.11.20

20 

Procedura operaţională 

privind implementarea 

programului “Școala de acasă” la 

nivelul Liceului Teoretic „Ion 

Creangă”, Tulcea 

 

ȘDA 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 20.10.2020 

Szuchanszki 

Ștefan Ivan 
0 - - 

NR. 5903/09.11.2020 

CA  din data de 02.11.2020 
PO_100_ȘDA_ IPNSA 

105 
105/02.11.20

20 

Procedura operaţională 

privind implemen-tarea 

Programului Naţional “Educaţia 

în siguranţă”la nivelul Liceului 

Teoretic “Ion Creangă” 

CEAC Implementare program I 20.10.2020 
Szuchanszki 

Ștefan Ivan 
0 - -  PO_101_ ES_CPNES 

106 
106/29.01.20

21 

Procedura operaţională privind 

desfășurarea activităților 

didactice în mediul on-line 

SCRT. 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 05.05.2020 

Cristu 

Doiniţa 
1 11.01.2021 Cristu Doiniţa 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

 

Nr. 411/13.01.2021 

Aprobat în CA din 21.01.2021 

PO_92_SCRT_DADMO_I_1 

2020-2021/PO_97_SCRT_%20EPA_2020.doc
2020-2021/PO_97_SCRT_%20EPA_2020.doc
2020-2021/PO_97_SCRT_%20EPA_2020.doc


107 
107/12.04.20

21 

Procedura operaţională 

pentru acordarea avizului pentru 

ocuparea posturilor 

didactice/catedrelor 

vacante/rezervate la 

clasele/grupele din 

profilul pedagogic 

CEAC Aviz Director I 30.03.2021 
Szuchanszki 

Ștefan Ivan 
0 - - 

Nr.  1793/ 01.04.2021 

CA din 01.04.2021 
PO_102_CEAC_AAOPDPP 

108 
108/12.04.20

21 

Procedura operaţională 

Programul naţional pilot de tip 

"Şcoala după şcoală" 

CEAC 
Aplicare prevederi 

legislative 
I 09.03.2021 

Caraman 

Liliana 
0 - - 

Nr. 1404/ 09.03.2021 

CA din 15.03.2021 

 
PO_103_CEAC_PNPSDS 

109 
109/12.04.20

21 

Procedura operaţională privind 

Implement. și monit. progr. 

laptopuri achiziționate din 

fondurile proiectului ROSE, prin 

UMPFE 

Comisia de 

repartizare a 

laptopurilor 

 

Implementare  și 

monitorizarea 
I 01.02.2021 

Szuchanszki 

Ștefan Ivan 
0 - - 

Nr. 739/ 28.01.2021 

CA din 03.02.2021 

PO_104_CRL_IMPLAROS

E 

110 
110/12.04.20

21 

Procedura operaţională 

privind 

recuperarea laptopurilor 

achiziționate din fondurile 

proiectului ROSE, prin UMPFE 

Comisia de 

repartizare a 

laptopurilor 

Recuperare 

bunuri 
I 01.02.2021 

Szuchanszki 

Ștefan Ivan 
0 - - 

Nr. 739/1/28.01.2021 

CA din 03.02.2021 
PO_105_CRL_RLAROSE 

111 
111/24.11.20

21 

Procedură operațională 

privind 

utilizarea platformei ARACIP-

arhivată 

CEAC 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
II 24.11.2021 

Tarcatu 

Zinaida 
0 - -  

PO_17_CEAC_UAECEAC_

II 

112 
112/24.11.20

21 

Procedura operaţională privind 

gestionarea situațiilor de criză și 

a conflictelor-arhivată 

CEAC Gestionare conflicte II 24.11.2021 
Radion 

Narcisa 
0 - -  PO_76_CEAC_GSCC_II 

113 
113/24.11.20

21 

Procedura operaţională 

privind prevenirea și combaterea 

violenței-arhivată 

CEAC 
Prevenire/ diminuare/ 

limitare 
II 24.11.2021 

Zaharia 

Veronica 

Popa Aurelia 

0 - -  PO_11_CEAC_PCVS_II 

114 
114/24.11.20

21 

Procedura operaţională 

privind prevenirea și reducerea 

abandonului școlar 

CEAC 
Prevenire/ diminuare/ 

limitare 
I 24.11.2021 

Tarcatu 

Zinaida 
0 - -  PO_106_CEAC_PRAȘ 

115 
115/24.11.20

21 

Procedura operaţională 

privind monitorizarea 

manualelor școlare-arhivată 

CEAC 

Desfăşurare/ organizare 

activitate/ 

Monitorizare 

II 24.11.2021 
Moratiu 

Maria 
0 - -  PO_66_BIBLIO_MMŞ_II 

116 
116/26.11.20

21 

Procedura operaţională privind 

evaluarea și urmărirea 

progresului școlar al elevilor-

arhivată 

CEAC 
Monitorizare/evaluare 

performanţe 
II 26.11.2021 

Munteanu 

Irina 
0 - -  PO_02_CEAC_MPSE_II 

117 
117/26.11.20

21 

Procedura operaţională privind 

alegerea curriculumului la 

decizia școlii (CDS) și stabilirea 

opționalelor-arhivată 

CEAC 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 26.11.2021 Babru Sanda 0 - -  PO_107_CEAC_ACDSSO 

118 
118/30.11.20

21 

Procedura operațională privind 

suplinirea personalului didactic 

absent-arhivată 

SCRT 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
II 30.11.2021 

Cristu 

Doinița 
0 - -  PO_10_SCRT_SPDA_II 

119 
119/03.12.20

21 

Procedura operațională privind 

consiliul reprezentativ al 

părinților-arhivată 

CEAC 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 03.12.2021 

Șalaru 

Claudia 
0 - -  PO_108_CEAC_CRP 
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120 
120/03.12.20

21 

Procedura operațională privind 

implicarea părinților în educația 

instituțională-arhivată 

CEAC Implicare I 03.12.2021 
Șalaru 

Claudia 
0 - -  PO_109_CEAC_IPEI 

121 
121/13.02.20

22 

Procedură operaţională 

privind modul de organizare şi 

desfăşurare a practicii 

pedagogice-aplicabilă încă 

CEAC 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
II 05.11.2015 

Szuchanszki 

Ștefan Ivan 
1 10.01.2022 

Szuchanszki 

Ștefan Ivan 
liceu PO_26_CEAC_ODPP_II_1 

122 
122/13.02.20

22 

Procedură operațională privind 

stabilirea și acordarea burselor-

arhivată 

SCRT Drepturile elevilor II 10.01.2022 Neacșu Anca 0 - - Primar, gimnaziu, liceu PO_28_SCRT_PBAS_II 

123 
123/13.02.20

22 

Procedură operațională privind 

stabilirea și acordarea burselor-

arhivată 

SCRT Drepturile elevilor II 10.01.2022 Neacșu Anca 2 04.02.2022 Neacșu Anca 
Primar, gimnaziu, liceu 

Nr. 956/35/04.02.2022 

 

PO_28_SCRT_PBAS_II_2 

124 
124/10.04.20

22 

Procedură operațională privind 

acordarea voucherelor de 

vacanță în anul 2022-aplicabilă 

SCRT 
Drepturile salariaților 

unității 
II 04.04.2022 Neacșu Anca 0 - - NR. 1967/04.04.2022 PO_110_SCRT_AVV 

125 
125/20.05.20

22 

Procedura operaţională privind 

completarea registrelor 

matricole-aplicabilă                   

SCRT Consemnare II 19.05.2022 Neacșu Anca 0 - -  PO_38_SCRT_CRM_II 

126 
126/16.09.20

22 

Procedură operațională privind 

stabilirea și acordarea burselor-

aplicabillă 

SCRT Drepturile elevilor II 10.01.2022 Neacșu Anca 3 14.09.2022 Neacșu Anca 

Primar, gimnaziu, liceu 

CA 29.09.2022 

CP 18.10.2022 

PO_28_SCRT_PBAS_II_3 

127 
127/20.09.20

22 

Procedura operaţională privind 

acordarea cardului de sprijin 

educațional-aplicabillă 

SCRT Drepturile elevilor I 07.09.2022 Neacșu Anca 0 - - 
CA 29.09.2022 

CP 18.10.2022 
PO_111_SCRT_ACSE 

128 
128/30.09.20

22 

Procedură pentru monitorizarea 

frecvenţei elevilor-aplicabillă 
CEAC 

Organizare/ coordonare/ 

monitorizare activitate 
III 20.09.2022 

Radion 

Narcisa-

Ioana 

0 - - 
liceu/primar/gimnaziu 

CA 29.09.2022 

CP 18.10.2022 

PO_01_CEAC_MFE_III_0 

129 
129/30.09.20

22 

Procedura operaţională privind 

evaluarea și urmărirea 

progresului școlar al elevilor-

aplicabillă 

CEAC 
Monitorizare/evaluare 

performanţe 
II 26.11.2021 

Munteanu 

Irina 
1 20.09.2022 Munteanu Irina 

liceu/primar/gimnaziu 

CA 29.09.2022 

CP 18.10.2022 

PO_02_CEAC_MPSE_II_1 

130 
130/30.09.20

22 

Procedură privin CA 29.09.2022d 

realizarea observării în procesul 

de predare-învăţare-aplicabillă 

CEAC Observare/evaluare I 07.05.2009 Moise Vasile 2 20.09.2022 Tarcatu Zinaida 

liceu/primar/gimnaziu/ 

preşcolar 

CA 29.09.2022 

CP 18.10.2022 

PO_03_CEAC_OPI_I_2 

131 
131/30.09.20

22 

Procedură de autoevaluare 

instituţională-aplicabillă 
CEAC Evaluare performanţe II 20.09.2022 Barbu Sanda 0   

liceu/primar/gimnaziu/ 

preşcolar 

CA 29.09.2022 

CP 18.10.2022 

PO_04_CEAC_AI_II_0 

132 
132/30.09.20

22 

Procedura operațională privind 

suplinirea personalului didactic 

absent -aplicabillă 

SCRT 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
II 30.11.2021 

Cristu 

Doinița 
1 23.09.2022 Cristu Doinița 

Personal didactic 

CA 29.09.2022 

CP 18.10.2022 
PO_10_SCRT_SPDA_II_1 

133 
133/30.09.20

22 

Procedură privind comunicarea 

internă cu elevii- aplicabillă 
CEAC Comunicare I 22.09.2011 

Stan Carmen 

Iordăchiţă 

Alexandra 

2 27.09.2022 Munteanu Irina 

liceu/primar/gimnaziu/ 

preşcolar 

CA 29.09.2022 

CP 18.10.2022 

PO-05_CEAC_CFIE_I_2 

134 
134/30.09.20

22 

Procedură operaţională 

privind pregătirea suplimentară 

a elevilor pentru examene 

naţionale, olimpiade, concursuri 

dar şi pentru remedierea 

rezultatelor slabe ale unor elevi la 

testările iniţiale- aplicabillă 

CEAC 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 22.09.2011 

Stan Carmen 

Iordăchiţă 

Alexandra 

2 27.09.2022 Barbu Sanda 

liceu/primar/gimnaziu 

CA 29.09.2022 

CP 18.10.2022 
PO_06_CEAC_PSE_I_2 
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135 
135/30.09.20

22 

Procedura operaţională privind 

organizarea și desfășurarea 

evacuării în caz de incendiu, 

cutremur, inundații- aplicabillă 

CSSMSU Organizare/ desfășurare I 27.09.2022 

Leonte 

Mihaela 

Virginia 

0 - - 

liceu/primar/gimnaziu/ 

preşcolar 

CA 29.09.2022 

CP 18.10.2022 

PO_08_CSSMSU_ODEICI_

I_0 

136 
136/30.09.20

22 

Procedura operaţională 

privind prevenirea și combaterea 

violenței- aplicabillă 

CPEV 
Prevenire/ diminuare/ 

limitare 
II 24.11.2021 

Zaharia 

Veronica 

Popa Aurelia 

0 
 

27.09.2022 

Zaharia 

Veronica 

liceu/primar/gimnaziu/ 

preşcolar 

CA 19.10.2022 

CP 18.10.2022 

PO_11_CEAC_PCVS_II_1 

137 
137/30.09.20

22 

Procedură operaţională 

privind modul de constituire și 

funcționare a Consiliului de 

Administraţie- aplicabillă 

CEAC Constituire II 27.09.2022 
Szuchanszki 

Ștefan Ivan 
- - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CA 19.10.2022  

CP 18.10.2022 

PO_51_CEAC_CCA_II_0 

138 
138/30.09.20

22 

Procedură privind întrunirea şi 

desfăşurarea şedinţelor 

Consiliului profesoral- aplicabillă 

CEAC 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
II 27.09.2022 

Tarcatu 

Zinaida 
- - - 

liceu/primar/gimnaziu/ 

preşcolar 

CA 19.10.2022  

CP 18.10.2022 

PO_13_CEAC_DISCP_II_0 

139 
139/30.09.20

22 

Procedură privind elaborarea şi 

revizuirea PDI-aplicabilă 
CEAC 

Întocmire/ actualizare/ 

monitorizare/ evaluare 
II 27.09.2022 

Szuchanszki 

Ștefan Ivan 
- - - 

liceu/primar/gimnaziu/ 

preşcolar 

CA 19.10.2022CP 18.10.2022 

PO_15_CEAC_ERPDI_II_0 

140 
140/30.09.20

22 

Procedură de lucru a CEAC- 

aplicabilă 
CEAC 

Constituire/ Funcţionare 

comisie 
III 27.09.2022 Barbu Sanda 0 - - 

liceu/primar/gimnaziu/ 

preşcolar 

CA 19.10.2022  

CP 18.10.2022 

PO_16_CEAC_LCEAC 

141 
141/11.10.20

22 

Procedură operațională 

Privind utilizarea platformei 

ARACIP- aplicabilă 

CEAC 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
II 24.11.2021 

Tarcatu 

Zinaida 
1 07.10.2022 Tarcatu Zinaida 

CA 19.10.2022  

CP 18.10.2022 
PO_17_CEAC_UAECEAC_

II_1 

142 
142/11.10.20

22 

Procedură operaţională privind 

promovarea imaginii şcolii - 

aplicabilă 

CEAC 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
II 07.10.2022 

Caraman 

Liliana 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CA 19.10.2022  

CP 18.10.2022 

PO_45_CEAC_PIS_II_0 

143 
143/11.10.20

22 

Procedura operaţională 

Constituirea și activitatea 

desfășurată de Comisia paritară - 

aplicabilă 

CEAC 
Constituire și desfășurare 

activitate 
I 07.10.2022 Barbu Sanda 0 - - 

CA 19.10.2022 

CP 18.10.2022 
PO_112_CEAC_CADCP_I_

0 

144 
144/11.10.20

22 

Procedura operaţională 

Comisia pentru curriculum- 

aplicabilă 

CEAC 
Constituire și desfășurare 

activitate 
I 07.10.2022 

Stănică 

Daniela 
0 - - 

CA 19.10.2022  

CP 18.10.2022 
PO_113_CEAC_CC_I_0 

145 
145/11.10.20

22 

Procedura operaţională privind 

comisia pentru mentorat didactic 

şi formare în cariera didactică- 

aplicabilă 

CEAC 
Constituire și desfășurare 

activitate 
I 07.10.2022 Barbu Sanda 0 - - 

CA 19.10.2022 

CP 18.10.2022 
PO_114_CEAC_CMDFCD_

I_0 

146 
146/17.10.20

22 

Procedura operaţională privind 

organizarea si funcționarea 

comisiei de mobilitate- aplicabilă 

CEAC 
Constituire și desfășurare 

activitate 
I 11.10.2022 Barbu Sanda 0 - - 

CA 19.10.2022 

CP 18.10.2022 

PO_115_CEAC_OFCMA_I_

0 

147 
147/17.10.20

22 

Procedura operaţională privind 

comisia pentru mentorat didactic 

şi formare în cariera didactică-

aplicabilă 

CEAC 
Constituire și desfășurare 

activitate 
I 11.10.2022 Barbu Sanda 0 - - 

CA 19.10.2022 

CP 18.10.2022 
PO_116_CEAC_CMDFCD_

I_0 

148 
148/17.10.20

22 

Procedura operaţională privind 

programarea, modificarea și 

efectuarea concediilor de odihnă-

aplicabilă 

SCRT Programare/ efectuare I 11.10.2022 
Cristu 

Doinița 
0 - - 

CA 19.10.2022 

CP 18.10.2022 

PO_117_SCRT_PMECO_I_

0 
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149 
149/17.10.20

22 

Procedura operaţională privind 

decontarea cheltuielilor de 

transport ale elevilor-aplicabilă 

SCRT 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 06.10.2020 

Cristu 

Doiniţa 
1 11.10.2022 Cristu Doinița 

Liceu 

CA 19.10.2022 

CP 18.10.2022 
PO_91_SCRT_DCTE_I_1 

150 
150/17.10.20

22 

Procedură operaţională 

privind înscrierea copiilor în  

învăţământul primar -aplicabilă 

SCRT 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 01.03.2012 

Cristu 

Doiniţa 
2 25.03.2022 Neacșu Anca 

preşcolar/primar 

CA 19.10.2022  

CP 18.10.2022 
PO_31_SCRT_ICIP_I_2 

151 
151/17.10.20

22 

Procedura operaţională privind 

întocmirea și gestionarea 

dosarelor profesionale ale 

angajaților-aplicabilă 

 gestionare I 11.10.2022 
Cristu 

Doinița 
0 - - 

CA 19.10.2022 

CP 18.10.2022 
PO_118_SCRT_ÎGDPA_I_0 

152 
152/17.10.20

22 

Procedură operațională privind 

arhivarea documentelor-

aplicabilă 

SCRT Arhivare I 15.01.2020 
Cristu 

Doiniţa 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CA 19.10.2022 

CP 18.10.2022 

PO_40_SCRT_AD_I_0 

153 
153/17.10.20

22 

Procedura operațională privind 

implicarea părinților în educația 

instituțională-aplicabilă 

CEAC Implicare I 03.12.2021 
Șalaru 

Claudia 
1 17.10.2022 

Matei Ana-

Gabriela 

CA 19.10.2022 

CP 18.10.2022 
PO_109_CEAC_IPEI_I_1 

154 
154/19.10.20

22 

Procedura operaţională privind 

alegerea curriculumului la 

decizia școlii (CDS) și stabilirea 

opționalelor- aplicabilă 

CEAC 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 26.11.2021 Babru Sanda 1 12.10.2022 Barbu Sanda 

CA 19.10.2022  

CP 18.10.2022 
PO_107_CEAC_ACDSSO_I

_1 

155 
155/19.10.20

22 

Procedura operaţională 

privind monitorizarea 

manualelor școlare-aplicabilă 

CEAC 

Desfăşurare/ organizare 

activitate/ 

Monitorizare 

II 24.11.2021 
Moratiu 

Maria 
1 12.10.2022 Moratiu Maria 

CA 19.10.2022 

CP 18.10.2022 
PO_66_BIBLIO_MMŞ_II_1 

156 
156/23.10.20

22 

Procedură operaţională 

privind măsurarea gradului de 

satisfacţie 

a beneficiarilor-aplicabilă 

CEAC 

Desfăşurare/ organizare 

activitate/ 

Eficientizare 

III 17.10.2022 Barbu Sanda - - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_65_CEAC_MGSB_III_0 

157 
157/23.10.20

22 

Procedură operaţională privind 

accesul la informaţii de interes 

public-aplicabilă 

SCRT 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
II 17.10.2022 

Cristu 

Doiniţa 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_32_SCRT_AIIP_II_0 

158 
158/23.10.20

22 

Procedură operaţională privind 

Programul Guvernamental ,,Bani 

de liceu”- aplicabilă 

SCRT 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
II 17.10.2022 

Cristu 

Doiniţa 
0   

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_41_SCRT_PGBL_II_0 

159 
159/23.10.20

22 

Procedura operaţională- 

Evaluarea performanțelor 

angajaților -aplicabilă  

SCRT Evaluare I 20.02.2020 
Cristu 

Doinița 
1 17.10.2022 Cristu Doinița 

procesul de evaluare a 

performanțelor tuturor 

angajaților 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_97_SCRT_ EPA_I_1 

160 
160/23.10.20

22 

Procedura operaţională privind 

gestionarea situațiilor de criză și 

a conflictelor-aplicabilă 

CEAC Gestionare conflicte II 24.11.2021 
Radion 

Narcisa 
1 17.10.2022 Radion Narcisa 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_76_CEAC_GSCC_II_1 

161 
161/23.10.20

22 

Procedura operaţională privind 

cazurile de îmbolnăvire și 

accidentare a elevilor-aplicabilă 

CEAC Sănătatea elevilor I 17.10.2022 
Radion 

Narcisa 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_119_CEAC_CÎAE_I_0 

162 
162/26.10.20

22 

Procedură operaţională 

privind activitățile 

desatisfsfășurate de 

coordonatorul pentru proiecte şi 

programe educative şcolare şi 

extraşcolare -aplicabilă 

EDUC. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
II 21.10.2022 

Matei Ana-

Gabriela 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_62_EDUC_ACPPE_II_0 
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163 
163/26.10.20

22 

Procedură operaţională 

privind facilitarea integrării 

elevilor cu cerinţe educaţionale 

speciale în şcoală-aplicabilă 

PSIHO. 
Integrarea elevilor  cu 

CES 
III 21.10.2022 

Staşencu 

Geanina 
- - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_74_PSIHO_FIECES_III

_0 

164 
164/26.10.20

22 

Procedură operaţională 

privind întocmirea 

Regulamentului de organizare și 

funcționare și a Regulamentului 

Intern -aplicabilă 

CEAC 
Întocmire/ actualizare/ 

monitorizare/ evaluare 
II 21.10.2022 

Szuchanszki 

Ștefan Ivan 
- - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_57_CEAC_ÎROFRI_II_

0 

 

165 
165/26.10.20

22 

Procedură operaţională 

privind gestionarea  actelor de 

studii şi a documentelor şcolare -

aplicabilă 

SCRT. Documente şcolare II 21.10.2022 
Cristu 

Doiniţa 
0 - - 

Secretariat/ 

Contabilitate 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_77_ SCRT_ 

GASDS_II_0 

166 
166/26.10.20

22 

Procedura operaţională 

Selectarea și utilizarea auxiliarelor 

didactice-aplicabilă 

BIBLIO Auxiliare didactice I 21.10.2022 
Moratiu 

Maria 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_120_BIBLIO_SUAD_I_

0 

167 
167/26.10.20

22 

Procedură operaţională 

privind  acordarea feedbackului 

privind activitatea de învățare, 

predare și evaluare -aplicabilă 

CEAC 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
II 21.10.2022 Barbu Sanda 0 - - 

liceu/primar/gimnaziu/ 

preşcolar 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_84_CEAC_FEED-

BACK_II_0 

168 
168/26.10.20

22 

Procedură operaţională 

privind organizarea şi 

funcţionarea comisiilor din 

unităţile de învăţământ-aplicabilă 

SCRT. 

Constituire/ 

Desfăşurare/ organizare 

activitate 

III 25.08.2017 
Cristu 

Doiniţa 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_72_SCRT_OFCUÎ_III_0 

169 
169/26.10.20

22 

Procedură operaţională 

privind comisia de securitate şi 

sănătate în muncă şi pentru 

situaţii de urgenţă -aplicabilă 

SSM/SU 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
II 21.10.2022 

Leonte 

Mihaela 
- - - 

Toate compartimentele  LTIC-

TL 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_75_CSSMSU_ 

ISSM_II_0 

170 
170/28.10.20

22 

Procedură operațională privind 

monitorizarea, evaluarea, 

revizuirea și îmbunătățirea 

calității -aplicabilă 

CEAC 

Monitorizare, evaluare, 

revizuire și îmbunătățire a 

calității 

I 26.10.2022 Barbu Sanda 0 - - 

Toate compartimentele  LTIC-

TL 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_121_CEAC_MERÎC_I_

0 

171 
171/28.10.20

22 

Procedură operațională privind 

întocmirea orarului-aplicabilă 
CEAC Întocmire orar I 26.10.2022 Barbu Sanda 0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_122_CEAC_ÎO_I_0 

172 
172/03.11.20

22 

Procedura operaţională privind 

efectuarea serviciului pe școală 

de către profesori-aplicabilă 
CEAC 

Efectuarea serviciului pe 

școală 
I 01.11.2022 Barbu Sanda 0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_123_CEAC_ESȘP_I_0 

173 
173/03.12.20

22 

Procedura operațională privind 

consiliul reprezentativ al 

părinților aplicabilă 

CEAC 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 03.12.2021 

Șalaru 

Claudia 
1 01.11.2022 Barbu Sanda 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_108_CEAC_CRP_I_1 

174 
174/03.11.20

22 

Procedura operaţională privind 

numirea profesorului diriginte-

aplicabilă 
CEAC 

Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 01.11.2022 Barbu Sanda 0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_124_CEAC_NPD_I_0 

175 
175/03.11.20

22 

Procedură operaţională 

privind acordarea rechizitelor 

şcolare aplicabilă  

SCRT. 

Desfăşurare/ organizare 

activitate/ 

Monitorizare 

II 01.11.2022 
Cristu 

Doiniţa 
0 - - 

primar/gimnaziu 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_67_SCRT_ARŞ_II_0 

176 
176/03.11.20

22 

Procedură operațională privind 

olrganizarea și desfășurarea 

activităților de practică 

CMDFCD 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 01.11.2022 

Szuchanszki 

Ștefan Ivan 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP 10.11.2022 

PO_125_CMDFCD_ODAPP

M_I_0 
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pedagogică și de mentorat-

aplicabilă 

CA 15.11.2022 

177 
177/03.11.20

22 

Procedură operaţională 

privind accesul în incinta şcolii-

aplicabilă 
CEAC Securitate/ Protecţie I 10.10.2014 

Szuchanszki 

Ștefan Ivan 

1 

2 

01.11.2016 

19.01.2018 

03.11.2022 

Barbu S. 

Caraman L. 

Barbu Sanda 

liceu/primar/gimnaziu 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

 

PO_14_CEAC_AIS_I_3 

178 
178/03.11.20

22 

Procedură operaţională 

privind distribuirea 

fructelor/legumelor, a produselor 

lactate și de panificație - 
aplicabilă 

SCRT. Drepturile elevilor I 17.09.2012 
Cristu 

Doiniţa 
1 

20.09.2016 

01.11.2022 
Cristu Doiniţa 

primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_29_SCRT_DFLPLP_I_2 

179 
179/03.11.20

22 

Procedură operaţională privind 

comunicarea formală internă cu 

personalul contractual propriu- 
aplicabilă 

SCRT. Comunicare I 22.10.2015 
Cristu 

Doiniţa 
1 01.11.2022 Cristu Doiniţa 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_43_SCRT_CFIPCP_I_1 

180 
180/03.11.20

22 

Procedură operaţională 

privind întocmirea şi eliberarea 

adeverinţelor pentru salariaţi 

/foşti salariaţi si xerocopii 

certificate conform cu originalul- 
aplicabilă 

SCRT. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 27.02.2017 

Cristu 

Doiniţa 
1 01.11.2022 Cristu Doiniţa 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_48_SCRT_ 

IEDS/XCCO_I_1 

181 
181/03.11.20

22 

Procedura operaţională privind 

organizarea și conducerea 

contabilității-aplicabilă 

CONTAB 
Organizare/ conducere 

activitate 
I 01.11.2022 

Bradu 

Veronica 
0 - - 

contabilitate  

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_126_CONTAB_OCC_I_

0 

182 
182/10.11.20

22 

Procedură operațională- 

Etică și Integritate-aplicabilă 
SCIM  II 07.11.2022 

Caraman 

Liliana 
0 - - 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 
PO_127_CEAC_EI_II_0 

183 
183/10.11.20

22 

Procedura operaţională- 

Realizarea circuitului 

informațiilor-aplicabilă 

SCIM Circuitul informațiilor II 07.11.2022 
Cristu 

Doiniţa 
0 0 0 

toate compartimentele 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 
PO_128_SCIM_RCI_II_0 

184 
184/10.11.20

22 

Procedura formalizată privind 

elaborarea proiectului de buget 

de venituri şi cheltuieli-aplicabilă 

CONTAB. Întocmire/evaluare II 07.11.2022 
Bradu 

Veronica 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_18_CONTAB_ÎB_II_0 

185 
185/10.11.20

22 

Procedura formalizată privind 

casarea mijloacelor fixe şi a 

obiectelor de inventar - aplicabilă 

CONTAB. 
Desfăşurare/ organizare 

activitate 
II 07.11.2022 

Bradu 

Veronica 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_23_CONTAB_ 

CMFOI_II_0 

186 
186/10.11.20

22 

Procedură operaţională 

privind desfăşurarea 

Programului naţional ”Şcoala 

Altfel”-aplicabilă 
CEAC 

Desfăşurare/ organizare 

activitate 
II 07.11.2022 

Caraman 

Liliana 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_50_CEAC_PNSA_II_0 

187 
187/10.11.20

22 

Procedura operaţională 

Facilitarea integrării elevilor cu 

cerințe educaționale speciale în 

școală-aplicabilă 

CEAC 
Integrarea elevilor cu 

CES 
I 07.11.2022 

Stasencu 

Geanina 
0 - - 

liceu/primar/gimnaziu 

preşcolar 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 

PO_129_PSIHO_FIECES_I

_0 

188 
188/10.11.20

22 

Procedura operaţională 

Administrarea Sistemului 

Informatic Integrat al 

Învăţământului din România 

(SIIIR)-aplicabilă 

SCRT 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
I 06.11.2018 

Cristu 

Doinița 
1 07.11.2022 - 

Toate compartimentele 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 
PO _88_SCRT_ASIIIR_I_1 

189 
189/10.11.20

22 
Procedură operaţională CEAC 

Desfăşurare/ organizare 

activitate 
I 18.07.2017 Barbu Sanda 1 07.11.2022 Barbu Sanda 

Liceu/gimnaziu 

CP 10.11.2022 

CA 15.11.2022 
PO_56_CEAC_UTSPU_I_1 
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privind urmărirea traiectului 

şcolar şi profesional ulterior- 
aplicabilă 

190 190/18.11.22 

Procedură privind angajarea, 

mișcarea și disponibilizarea 

personalului de conducere, 

didactic, didactic auxiliar și 

nedidactic  

SCRT. 
Desfăşurare/ Organizare 

activitate 
II 16.11.2022 

Cristu 

Doiniţa 
- - - Toate compartimentele 
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